
2016年东安县机关事务服务中心决算情况说明

一、部门基本情况

（一）部门机构设置、职能.

1．机构设置：内设办公室、水电股、保卫股、综合服务股、园林环卫股。

2．主要职能。本单位主要工作职责是： 1、负责机关大院内所有国有资产的管理工作；2、负责机关大院的正常供水、供电及安全监督检查和服务工作；3、负责机关大院的安全保卫、消防预防工作；4、负责机关大院的基建、绿化、美化、环境保护的规划及组织实施工作和机关公共卫生管理工作；5、负责四大家全县性会议的经费预结算、会议服务、机关大会议室和会展中心的服务管理工作；6、负责东安宾馆和机关食堂的经营管理、会议接待及机关事务管理局所属经济实体的经济和管理工作；7、负责县委、县人大、县政府、县政协领导交办的其他工作事项。
（二）人员构成情况
正式在编在岗班干部职工11人。与上年度一致，无变化。
（三）完成的主要工作

1、服务工作有新提升。营造了优美环境。注重了餐饮服务。规范了会务接待。2、保障工作有新力度。做好了机关庭院的日常维修。加强了水电设备的维护。强化了机关安全保卫。3、管理工作有新成效。节能工作管理进一步提升。公车管理和改革工作取得成效。4、中心工作有新突破。执行县委决策部署，大力开展创卫、创文、美丽机关建设活动。积极开展联系点扶贫。5、自身建设有新提高。一是以“两学一做”活动为载体，凝心聚力，推进工作。二是完善制度，严格考核。

二、收入决算说明

2016年收入决算 400万元。其中：当年财政拨款收入 400万元。同比减少57万元，变化原因：充分发挥资金效益，减少公务支出，压缩项目建设支出。
三、支出决算说明

2016年支出决算400万元，财政拨款支出 400万元。同比减少57万元，变化原因：充分发挥资金效益，减少公务支出，压缩项目建设支出。
2016年财政拨款支出按用途划.其中：基本支出90万元，同比减少125万元，变化原因：减少了公务支出和日常维护支出。项目支出 310万元，同比增加 68万元，变化原因：行政中心大院随着使用时间的增长，维修项目逐年增加，维修成本也在提高，本年度进行了大型修缮。
四、“三公经费”支出说明

2016年“三公经费”财政拨款支出共3.7万元，与上年决算数同比减少3.2 万元，减少原因严格执行各项规定，减少了公务接待，规范了公务出行等，大力倡导勤俭节约，提高资金使用效率。具体情况如下：

1. 因公出国（境）费0支出；

2. 公务用车购置及运行维护费支出3.2 万元，具体是：公务车保有量 1辆，全年运行维护费支出3.2 万元，同比减少0.3万元，减少原因为压缩开支，厉行节约，严格管理。

3、公务接待费支出 0.5万元，同比减少2.9 万元，减少原因为厉行节约，减少开支。主要用于接待各县市来我县学习交流后勤管理及公车改革等。

五、机关运行经费支出说明

2016年机关运行经费支出13.8 万元，同比减少135万元，减少原因是充分发挥资金效益，减少日常办公等支出，压缩基本建设支出。
六、政府采购支出说明

2016年政府采购1000元。
七、进行部门决算分析。
本单位与县财政对编制、送审、批复的要求还存在一定的差距，在今后的工作中努力按照县委、县政府和县财政的要求和规定做好每年的年初预算，并在今后的工作中坚决按预算执行，使我单位的预算数和决算数保持一致。

八、提出改进措施。
进一步规范财务手续，加强预算管理，完善内部控制，合理支出，厉行节约，提高资金使用效益。


