
县政府办2016年决算编报说明

一、单位基本情况
（一）机构设置及职能

东安县人民政府办公室财务核算现有在编独立机构单位1个，即县政府办。政府办设有经研室、政务联络室、文秘室、政工室、应急办、金融室、社会发展室、督查室、行政事务室等科室。我办是协助县政府领导处理县人民政府日常工作的机构。主要负责县人民政府及办公室的公文办理和重要会议（汇报）材料的拟制、核检、印发；县政府会议的准备工作；督促检查县人民政府文件、重要部署、会议决定事项和领导批示件的贯彻落实情况；对涉及全县经济建设、社会发展和改革开放等全局性工作的重大课题进行调查研究；收集、整理、传递政务信息，为领导决策和指导工作者提供服务；协助县政府领导做好服务保障工作；监督行政执法，受理行政复议案件；办理人大代表建议和政协委员提案；办理县委、县政府领导交办的其他工作。
（二）人员构成情况

在职人员52人（不含内退3人），其中：县级领导15（不含挂职人员2人）、政府办工作人员33人、电子政务中心4人。

（三）完成的主要工作

1、参谋服务提质
①高质量开展调研；

②高标准起草文稿；

③加强政务信息收集上报。

2、督查督办提效
①大力开展督查落实；

②全力抓好中心工作。
3、协调运转提速
①高效率开展协调；

②高水平承办会务；
③严要求处理公文；
④认真抓好应急值守。
4、能力素质提升
①狠抓班子自身建设；

②狠抓服务水平提升；

③积极开展各种创建活动；
④强化机关规范化管理。

二、收入决算说明

2016年收入决算743.18万元，其中：当年财政拨款收入743.18万元。同比增加87.39万元，主要是人员经费增加。
三、支出决算说明

2016年支出决算743.18万元，财政拨款支出743.18万元。同比增加87.39万元，主要是人员增资。
2016年财政拨款支出按用途划分，其中：基本支出743.18万元，其中：工资福利支出362.26万元，占总支出的 49%；一般商品和服务支出340.81万元，占总支出的46%；对个人和家庭的补助支出40.11万元，占总支出的 5%。
四、“三公经费”支出说明

2016年“三公经费”财政拨款支出共85.83万元，与上年决算数同比减少4.96万元，减少原因：加强管理，厉行节约。具体情况如下：

1、因公出国（境）费无支出；

2、公务用车及运行维护费支出68.59万元，具体是：公务车保有量12台，调剂用车10辆，共有公务车22台。全年维护运行费支出68.59万元，同比减少6.68万元，原因是认真贯彻落实中央关于厉行节约的要求，严格规范公务用车管理从而减少公务用车运行维护经费预算支出费用。
3、公务接待费支出17.24万元，同比增加1.72万元，增加原因：  

检查、考察、招商引资等工作增加，主要用于上级部门来考察调研、检查指导工作，大型会议及专门业务培训，外地客商洽谈投资项目、乡镇村干部反映情况等方面的工作接待。
五、机关运行经费支出说明

2016年机关运行经费支出340.81万元，同比增加23.61万元，主要原因是：一是文件资料、办公用品支出有所增加；二是办公室、会议室维修支出。
六、政府采购支出说明

2016年政府采购支出8万元，同比增加1万元，主要是办公设配购置费用，均为按政府采购流程和标准进行采购。
七、进行部门决算分析。

结合上级文件精神，我办修订和完善了内部《公务接待及差旅费标准》、《财务财产管理制度》和《车辆管理》等制度，目前在用餐接待方面和车辆管理等方面得到了规范，基本上达到了控制费用支出的目的。但由于部门决算编制时间紧，任务重，财务人员有限，往往存在决算编制不尽完善的情况。

八、提出改进措施。

下一年度我办将进一步完善财务管理体制和运行机制、建立科学化、精细化的预算管理机制、建立绩效评价制度、加快财务监管体系建设、提高经费使用效益、强化财务风险管理。提高预算编制的科学性、准确性，按照“量入为出，统筹兼顾、保证重点、收支平衡”的原则，科学合理编制预算，强化预算执行，提高预算执行效率，实行预决算公开。


